
แนวทางการส่งขา่วสารและขอ้มลูเขา้สู่เว็บไซต์โรงเรียน

1. เขา้สู่เว็บไซต์โรงเรียนเลิงนกทา https://www.ln.ac.th

2. เลือกเมนูที�ต้องการส่งขา่วสาร หรือข้อมลู  เป�นเมนูที�เกี�ยวขอ้ง

กับกลุ่มงาน กลุ่มสาระฯหรืออื�น ๆ

https://www.ln.ac.th


3. ที�หน้าขา่วสารจะมเีมนูให้เพิ�มขอ้มลู บริเวณโลโก้ของโรงเรียน

ให้คลิกที�เมนูส่งขา่ว…….. หรือ เพิ�มขา่ว

4. ระบบจะเป�ดหน้าเว็บไซต์สําหรับการส่งข้อมลูให้กรอก

รายละเอียดที�จําเป�น อาทิ  อีเมลที�โรงเรียนจัดสรรให้เท่านั�น /หัวขอ้

ขา่สาร/ชื�อกลุ่มงานหรือ ชื�อผูส่้งข่าวสาร(ถ้าม)ี/ เพิ�มไฟล์เอกสาร

(ถ้ามหีลายไฟล์ให้รวมเป�นไฟล์เดียว เช่น ภาพ,PDF, ไฟล์ที�บบีอัด.rar

.zip / ลิงก์ที�เกี�ยวขอ้ง (ถ้าม)ี ในกรณีต้องการอ้างอิงข้อมลูไปถึง

แหล่งที�มาของขอ้มลูเพิ�มเติม เช่น แหล่งขา่วของมหาวิทยาลัย

หน่วยงาน หรือ Facebook ที�มหีน้าข่าวนั�น ๆ



5. กด ส่งขา่วสาร เพื�อให้ขอ้มลูไปปรากฏที�หน้าเว็บไซต์ตามเมนูที�ได้

กําหนดไว้

6. (สําคัญมาก) ให้คัดลอก URL ของเมนู แก้ไขคําตอบของคุณ ใส่

Google เอกสารไว้สําหรับการแก้ไขข้อมลู ทุกครั�ง ในกรณีที�ส่งขอ้มลู

ผดิ สามารถคัดลอก URL นี�ไปเป�ดและแก้ไขขอ้มูลได้ตลอดเวลา ดังนี�



คลิกขวาที�บรรทัด แก้ไขคําตอบของคุณ เลือกเมนู คัดลอกลิงก์

เป�ด Google เอกสาร ใน Google Workspace(9 จุด) แล้ววาง url ลง

ไป พร้อมระบุวันที�ส่งขอ้มลู

7. เมื�อพบว่าภายหลังส่งขอ้มลูผดิสามารถนําลิงก์ที�สํารองไว้ไปแก้ไข

ได้ตลอดเวลาโดยคัดลอกไปวางในบราวเซอร์แล้วขอ้มลูจะถูกเป�ดขึ�น

มาให้แก้ไข แล้วให้กด ส่ง อีกครั�งเป�นการอัปเดตข้อมลู



หมายเหตุ

1. การอัปเดตขอ้มลูจะไมส่ามารถลบไฟล์ที�เคยอัปโหลดไปแล้ว

แต่สามารถเพิ�มเติมได้

2. รอประมาณ 15 นาที ขา่วสารจะแสดงที�หน้าเว็บไซต์


